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- Actualización Contable (30) 
- Administración y gestión de las comunicaciones de la dirección (60) 
- Análisis contable y presupuestario (60) 
- Aplic. informáticas de gestión Flex - 2017 (Contaplus Flex 2017) (60) 
- Asesoramiento y gestión administrativa de productos y servicios                           
financieros (30) 
- Blanqueo de capitales-Análisis financiero Proyectos de inversión (60) 
- Comunicación en las relaciones profesionales (30) 
- Comunicación oral y escrita en la empresa (30) 
- Contabilidad financiera (60) 
- Contabilidad general (60) 
- Control de proyectos y gestión empresarial (60) 
- Direc. de la act empresarial pequeños negocios o microempresas(60) 
- Finanzas para no financieros (40) 
- Gestión administrativa (60) 
- Gestión administrativa (60) 
- Gestión administrativa y económico-financiera de peq.empresas(60) 
- Gestión de archivos (60) 
- Gestión de documentación jurídica y empresarial (60) 
- Gestión de quejas y reclamaciones en materia de consumo (60) 
- Gestión de Recursos Humanos y motivación de equipos (60) 
- Gestión de reuniones, viajes y eventos (60) 
- Gestión de sistemas de información y archivo (60) 
- Gestión de tesorería (60) 
- Gestiones prácticas en oficinas (60) 
- Gestión operativa de tesorería (60) 
- Grabación de datos (60) 
- Información y atención al cliente/consumidor/usuario (60) 
- Nuevas tecnologías aplicadas a la gestión laboral y fiscal (30) 
- Nuevas tecnologías de la información en Gestión contable (90) 
- Nuevas tecnologías de la información en Gestiones comerciales (90) 
- Nuevas tecnologías de la información en Ofimática (90) 
- Ofimatica financiera (60) 
- Operaciones administrativas comerciales (60) 
- Operaciones básicas de comunicación (60) 
- Productos, servicios y activos financieros (60) 
- Registros contables (PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD Y   
APLICACIONES INFORMÁTICAS DE CONTABILIDAD) (60) 
- Relaciones Laborales (40) 
- Relaciones laborales y Registro retributivo (60) 

 
- Relaciones Laborales y SILTRA (60) 
- Reproducción y archivo (60) 
- Sistema de Liquidación Directa de Cotizaciones a la Seguridad Social       
(SILTRA) (20) 
- Técnicas de recepción y comunicación (60) 
- Técnicas administrativas básicas de oficina (60) 

 

 

 
- Coaching - Desarrollo profesional estratégico (10) 
- Dirección y Motivación de Equipos (10) 
- Gestión de equipos de trabajo (20) 
- Habilidades directivas complementarias (20) 
- Los fundamentos del concepto de liderazgo (20) 
- Planificación e iniciativa emprendedora en pequeñas empresas (70) 
 

 

 
- Alérgenos y etiquetado de alimentos (40) 
- Alimentación y dietética (60) 
- APPCC en el sector de la alimentación (30)  
- APPCC en el sector de la alimentación y etiquetado de alimentos(50) 
- Cultura de la Seguridad alimentaria (60) 
- Gestión de residuos industriales (60) 
- Gestión de residuos urbanos (60) 
- Seguridad alimentaria y prevención de desperdicios alimentarios 
- Sistema de gestión ambiental UNE-EN-ISO 14001-2015 (10) 
- Sistema de gestión de la calidad agroalimentaria. (20) 
- Sistema de gestión de la calidad UNE-EN-ISO 9001-2015 (10) 

 
- Administración y gestión comercial (60) 
- Atención básica al cliente (40) 
- Comercialización de productos y servicios en peq. empresas (60) 
- Community management - Marketing en las Redes Sociales (20) 
- Cultura y orientación estratégica de la empresa comercial (60) 
- Escaparatismo (30) 
- Escaparatismo comercial (60) 
- Financiación internacional (60) 
- Formación de televendedores (60) 
- Formación de vendedores (60) 
- Gestión administrativa del comercio internacional (60) 
- Gestión de la fuerza de ventas y equipos de comerciales (60) 
- Gestión de proveedores (60) 
- Gestión eficaz y técnicas comerciales (60) 
- Implantación de espacios comerciales (60) 
- Implantación de productos y servicios (60) 
- Marketing en el punto de venta (30) 
- Marketing en redes sociales con Instagram (20) 
- Marketing en redes sociales con Youtube (20) 
- Marketing en redes sociales y atención al cliente (60) 
- Medios de pago internacionales (60) 
- Métodos habilidades y estrategias en la atención al cliente (30) 
- Negocios online y comercio electrónico (60) 
- Operaciones administrativas comerciales (60) 
- Operaciones auxiliares de venta (60) 
- Operaciones auxiliares en el punto de venta (60) 
- Operaciones de venta (60) 
- Optimización de la cadena logística (60) 
- Organización comercial (60) 
- Planificación del aprovisionamiento (60) 
- Promociones en espacios comerciales (60) 
- Psicología aplicada a las ventas (20) 
- Redes Sociales (20) 
- Técnica de aprovisionamiento (60) 
- Técnicas de animación del punto de ventas (60) 
- Técnicas de marketing en el punto de venta (60) 
- Técnicas de venta (60) 
- Técnicas de ventas para dependiente de comercio (60) 
- Técnicas de ventas y atención al cliente (60) 
- Técnicas de ventas y de marketing (60) 

 

 

  ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN Y RR.HH. 

 

 

 ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN Y RR.HH. 

 

 

  COMERCIO Y MARKETING 

CALIDAD, MEDIO AMBIENTE Y 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 

 

 

 HABILIDADES DIRECTIVAS 



 

 

 
- 3DS MAX 2015 (60)                       
- 3DS MAX 2015 para Animación (30) 
- 3DS MAX 2015 para Arquitectura (40) 
- 3DS MAX 2015 para Iluminación (30) 
- 3DS MAX 2015 para Modelado (40) 
- Animación 3D (60) 
- Arquitectura tipográfica y maquetación (60) 
- AutoCAD 2020 2D (40) 
- AutoCAD 2020 2D y 3D (60) 
- AutoCAD 2020 3D (40) 
- Diseño de productos editoriales multimedia (60) 
- Diseño gráfico e ilustración digital (60) 
- Diseño gráfico y animación 3D (60) 
- Edición creativa de imágenes y diseño de elementos gráficos (60) 
- HTML5 (60) 
- Illustrator CS5 (60) 
- Illustrator CS6 (60) 
- Implementación y publicación productos editoriales multimedia (60) 
- InDesign CS6 (60) 
- Maquetación y diseño de textos profesionales (INDESING) (60) 
- Páginas web con lenguaje de marcas y hojas de estilo (30) 
- Photoshop CS6 (60) 
- Preparación de artes finales (60) 
- Posicionamiento web y optimización en buscadores (30) 
- Proyecto de productos gráficos (60) 
- Proyectos de productos editoriales multimedia (60) 
- Realización de la toma fotográfica (60) 
- Tratamiento de imágenes digitales (60) 
- Tratamiento digital de imágenes CS6 (PHOTOSHOP CS6) (60) 
 

 
- Evaluación de la eficiencia energética de las instalac. en edificios (60) 
- Certificación energética de edificios (60) 
- Eficiencia en el uso del agua en edificios (60) 
- Estudios de viabilidad de instalaciones solares (60) 
- Promoción del uso eficiente de la energía (60) 

 

 
- Access 2016 (40) 
- Administración de servicios web (60) 
- Administración hardware de un sistema informático (60) 
- Administración software de un sistema informático (60) 
- Competencias digitales básicas y Google Drive (20) 
- Comunicaciones, redes y sistema multimedia (60) 
- Conocimientos ofimáticos avanzados - Office 2016 (60) 
- Conocimientos ofimáticos elementales - 2016 (60) 
- Desarrollo de elementos software para gestión de sistemas (60) 
- Desarrollo de software basado en tec orientadas a componentes(60) 
- Edición creativa de imágenes y diseño de elementos gráficos (60) 
- Excel 2016 (60) 
- Excel 2016 avanzado (30) 
- Excel 365 (60) 
- Gestión de servicios en el sistema informático (60) 
- Implantación de aplicac. web en internet, intranet y extranet (40) 
- Ofimática (150) 
- Ofimatica financiera (60) 
- Outlook 365 (20) 
- PowerPoint 2016 (20) 
- PowerPoint 365 (20) 
- Presentaciones avanzadas con PowerPoint 2013 y Photoshop (40) 
- Programación de bases de datos relacionales (60) 
- Programación de lenguajes estructurados (60) 
- Programación orientada a objetos (60) 
- Programación web en el entorno cliente (60) 
- Programación web en el entorno servidor (60) 
- Sistemas operativos y aplicaciones informáticas (60) 
- Tratamiento de texto y correo electrónico - Office 2016 (60) 
- Tratamiento de texto y correo electrónico - Office 365 (60) 
- Tratamiento de texto y hoja de cálculo - Office 2016 (60) 
- Tratamiento de texto y hoja de cálculo - Office 365 (60) 
- Windows 10 (30) 
- Windows 10 y Google Drive (40) 
- Word 2016 (60) 
- Word 2016 avanzado (30) 
- Word 365 (60) 
- Writer y Calc OpenOffice (60) 
- WordPress - Posicionamiento web y optimización en buscadores(50) 

 
- Arquitectura de ordenadores (60) 
- Metodologías de análisis (60) 
- Métodos y lenguajes de programación (60) 
- Comunicaciones, redes y sistema multimedia (60) 
- Control de proyectos y gestión empresarial (60) 
- Mantenimiento de aplicaciones (60) 
- Instalación y configuración de aplicaciones informáticas (30)  
 

 
 

 
- Inglés A1 (90) 
- Inglés A2 (90) 
- Inglés B1 (90) 
- Inglés B2 (90) 
- Inglés I (60) 
- Inglés II (60) 
- Ingles profesional para actividades comerciales (20) 
- Inglés profesional para actividades de venta (20) 
- Inglés profesional para turismo (20) 
- Lengua extranjera profesional para la gestión administrativa en la 
relación con el cliente (20) 
 

 

 
DISEÑO GRÁFICO, WEB Y MULTIMEDIA 

 

 

IDIOMAS 
 

 

 

EFICIENCIA ENERGÉTICA 

 

PROGRAMADOR DE APLICACIONES 
INFORMÁTICAS 
 

 

 
INFORMÁTICA 
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